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Aprendamos a Redactar (basico) En Linea
OBJETIVO GENERAL:

Reconocer los elementos principales de la redaccion y las reglas ortograficas basicas para que el trabajador sea capaz de escribir mensajes claros

PERFIL DE INGRESO:

¢ Dominio de una computadora a nivel de usuario.

* Manejo basico de paqueteria ofimatica y de herramientas digitales.
¢ Habilidades basicas para la expresion escrita.

¢ Organiza el tiempo para elaborar las actividades.

 Nivel de estudios minimo de secundaria.

PERFIL DE EGRESO:

* Reconoce la importancia de la redaccion para una adecuada comunicacion.
e Aplica los principios ortograficos y de redaccion en la escritura de diversos mensajes.
¢ Desarrolla habitos de estudio y aprendizaje autodidacta.

TEMAS

Tema 1. Redaccién y comunicacion
1.1. El proceso comunicativo

1.2. Conceptos fundamentales para la
redaccion

Tema 2. Letras conflictivas
2.1.ByV
22.GSyz

2.3.GyJ

Tema 3. Acentuacion

3.1. Clasificacion de las palabras segtin
su pronunciacion

3.2. Reglas de acentuacion

3.3. El acento en los casos de hiato y
diptongo

3.4. Tipos de acentos

ESTRATEGIAS DIDACTICAS

Participacion en foro

Nivel SDPC
Nuevo ingreso-N1

Revision analitica de recursos informativos y elaboracion de cuestionario

Revision analitica de recursos informativos y elaboracion de cuestionario

Revision analitica de recursos informativos y elaboracion de ejercicios prdcticos

Participacion en foro
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DURACION
40 horas

RECURSOS DIDACTICOS Y MATERIALES

Lecturas
Foro

Cuestionario

Sitios Web

Cuestionario

Presentacion
Ejercicios prdcticos

Foro
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TEMAS ESTRATEGIAS DIDACTICAS RECURSOS DIDACTICOS Y MATERIALES
Tema 4. Puntuacion Foro
4.1. Maydsculas Participacion en foro Infografia
4.2. Signos pausa
. - . . . S - Sitios Web
4.3. Signos de entonacion Revision analitica de recursos informativos y elaboracion de ejercicios prdcticos
Ejercicios prdcticos
4.4. Signos de distribucion / p
EVALUACION
COMPONENTES DE LA EVALUACION PORCENTAIJES
Practicas y Cuestionarios 60%
Participacion en Foros 30%
Evaluacion Final 10%
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