[image: image1.jpg]


[image: image2.jpg]=



[image: image3.jpg]




Solicitud de coberturas

	Fecha de recepción
	     

	1. Nombre del evento 
	     

	2. Área organizadora
	     

	3. Breve descripción del evento
	     

	4. Fecha en la que inicia la actividad
	     

	5. Fecha en la que termina el evento
	     

	6. Lugar donde se realizará el evento
	     

	7. Nombre de los organizadores

responsables 
	     

	8. Teléfono de los organizadores y correo electrónico
	     

	9. Nombres de académicos de UDGVirtual que participan
	     

	10. Nombres de expertos o invitados de talla nacional (para entrevistas)
	     

	11. Nombres de expertos o invitados internacionales que asisten (para entrevistas)
	     


Espacios exclusivos para ser completado por la Unidad de Comunicación y Difusión

	Planeación de la difusión de actividades

	Fecha de programación
	     
	Evento con invitados

nacionales e internacionales

	Nombre de la actividad o evento
	     
	Si
	
	No
	

	Nombre del organizador responsable
	     
	Evento con invitados del SUV

	Datos de contacto del organizador
	     
	Si
	
	No
	

	Lugares en los que se realizará el evento
	     


	Canales y productos para la cobertura y la difusión

	Canales
	Seleccionar
	Fecha de programación
	Productos a trabajar

	Sitio web UDGVirtual
	
	     
	Notas informativas

	Facebook UDGVirtual
	
	     
	Publicaciones breves

	Twitter UDGVirtual
	
	     
	Tweets

	YouTube UDGVirtual
	
	     
	Videos (entrevistas…)

	Instagram UDGVirtual
	
	     
	Fotos y videos

	Boletín electrónico UDGVirtual
	
	     
	Boletín

	Correos UDGVirtual
	
	     
	Boletín

	Difusión en prensa, radio y TV
	
	     
	Plan de difusión

	Difusión en la Red Universitaria
	
	     
	Plan de difusión


Esta solicitud deberá entregarse 7 días antes de la actividad
Código: GGFM-01; Revisión: 01; Fecha: 30 de mayo del 2018         

