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NOMBRE DEL CURSO MODALIDAD Nivel SDPC DURACIÓN 

Redacción de Informes Ejecutivos (básico) En Línea N1-N2 40 horas 
 

OBJETIVO GENERAL: 

Reconocer las características y tipos de informes ejecutivos según su intención y situación comunicativa, a fin de identificar de manera 

correcta el tipo de informes que se elaboran en el área de trabajo donde se desempeña y reconocer su estructura y elementos básicos 
 

PERFIL DE INGRESO: 

• Interés por la redacción técnica. 

• Disposición a sistematizar la información. 

• Habilidades básicas para la comunicación escrita. 

• Habilidades básicas para el manejo de programas computacionales y navegación en Internet. 

• Deseable contar con secundaria terminada.  
 

PERFIL DE EGRESO: 

• Identifica el concepto de informe ejecutivo. 

• Distingue la estructura básica de un informe. 

• Reconoce la utilidad de los informes ejecutivos. 

• Diferencia distintos tipos de informes. 
 

TEMAS ESTRATEGIAS DIDÁCTICAS RECURSOS DIDÁCTICOS Y MATERIALES 

Tema 1. El informe 

ejecutivo: 

conceptualización y 

estructura básica 

1.1. Concepto de informe 

ejecutivo 

1.2. Estructura básica de 

los informes 

Participación en el foro 

Reflexión escrita 

Revisión analítica de recursos informativos 

Resolución de cuestionario 

Foro 

Presentación 

Infografía 

Tema 2. Para qué sirven los 

informes ejecutivos 

2.1. Utilidad de los 

informes ejecutivos 

Participación en el foro 

Análisis de la información 

Reflexión escrita 

Video 

Foro 

Tema 3. Tipos de informes 

ejecutivos 

3.1. Informe expositivo 

3.2. Informe demostrativo 

3.3. Informe interpretativo 

Análisis de la información 

Esquematización de la información 

Reflexión escrita 

Presentación 

Lecturas 

Tema 4. Ejemplos de 

informes ejecutivos 

4.1. Ejemplos de informes 

Búsqueda de información 

Participación en el foro 

Reflexión escrita 

Análisis de la información 

Síntesis de la información 

Foro 

Lectura 
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EVALUACIÓN 

COMPONENTES DE LA EVALUACIÓN PORCENTAJES  

Prácticas y Cuestionarios 60% 

Participación en Foros 30% 

Evaluación Final 10% 
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