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OBJETIVO GENERAL:

51 UPGVIRTUAI

DURACION
40 horas

Analizar las funciones que se llevan a cabo dentro de las organizaciones, el proceso de planeacién de sus areas funcionales y las técnicas y
herramientas utiles para este fin, para su correcta aplicacién y una mayor eficiencia de la operacidén en la organizacién donde se desempefia

PERFIL DE INGRESO:

Recomendable contar con bachillerato terminado.

Interés en conocer los fundamentos basicos de planeacidén de las areas funcionales.
Preferentemente desempefiarse en areas relacionadas con la administracién de las organizaciones.

Estar familiarizado con los conceptos basicos en administraciédn.
Dominio a nivel usuario de una computadora.

Manejo de basico de herramientas Office.

Navegacién y busqueda de informacidédn en Internet.

Autogestidén de su proceso de aprendizaje.

Organizacidén del tiempo para elaborar las actividades.
Elaboracién de esquemas, reportes y ensayos.

Redaccidén y ortografia.

PERFIL DE EGRESO:

Analiza el proceso administrativo.

Compara entre el concepto de plan y el de planeacién.

Analiza el proceso de la planeacidén y sus etapas.

Distingue técnicas y herramientas del proceso de planeacidn.

Examina las funciones que se realizan dentro de las &reas funcionales de una

contabilidad y finanzas) .

Construye el concepto de funciédn.

Identifica las fases y etapas del proceso administrativo.

Habilidad para disefiar estrategias dentro de las &areas funcionales.
Actitud empéatica y asertiva con sus compafieros de trabajo.

TEMAS ESTRATEGIAS DIDACTICAS

Tema 1. Beneficios y dmbito

de aplicacidén del proceso
administrativo
Revisidén analitica de recursos informativos y
elaboracion de productos de aprendizaje

1.1. Definicidn e
importancia del proceso

administrativo Repaso de aprendizajes tedricos

1.2. Fases y etapas del

e : Esquematizacion de la informacidn
proceso administrativo

1.3. Aplicacidn del proceso

administrativo

organizacidn

(recursos humanos, produccién, mercadotecnia,

RECURSOS DIDACTICOS Y MATERIALES

Sitio Web
Infografia

Formato
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TEMAS

Tema 2. Areas funcionales
en una organizacion

2.1. Concepto y
clasificacidén de funciones

2.2. Las funciones de las
organizaciones

2.3. Actividades, elementos
y propdsito de las dreas
funcionales

2.3.1. Produccidn
2.3.2. Recursos humanos
2.3.3. Mercadotecnia

2.3.4. Contabilidad y
finanzas

Tema 3. Plan y planeacion
3.1. Concepto de plan
3.2. Concepto de planeacidn

3.3. Relacidén entre plan y
planeacidn

3.4. Diferencias de plan y
planeacidn

3.5. E1 uso de plan y
planeacion en las dreas
funcionales de una empresa

Tema 4. Planeaciédn:
beneficios, elementos y
etapas

4.1. Definiciédn,
caracteristicas e
importancia del proceso de
planeacidn

4.2. Principios y elementos
de la planeacidn

4.3. Etapas del proceso de
planeacidn

4.4. Tipos de planeacidn
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ESTRATEGIAS DIDACTICAS

Revisidén analitica de recursos informativos y
elaboracion de productos de aprendizaje

Participacidén en foro

Esquematizacidén de informacidn

Participacidén en foro

Aprendizaje por proyecto

Revisidén analitica de recursos informativos y
elaboraciodn de productos de aprendizaje

Participacidén en foro
Esquematizacidén de informacidn

Aprendizaje por proyecto

=1 UBGVIRTUAL

RECURSOS DIDACTICOS Y MATERIALES

Infografia
Sitios Web

Foro

Infografia

Foro

Sitio Web
Foro

Presentacidn
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TEMAS ESTRATEGIAS DIDACTICAS RECURSOS DIDACTICOS Y MATERIALES

Tema 5. Técnicas y
herramientas del proceso de
planeacion Revisidén analitica de recursos informativos y

5.1. Técnicas y elaboracion de productos de aprendizaje

herramientas de la Esquematizacién de informacion

planeaciodn: Sitios web

Aprendizaje por proyecto
5.1.1. Cuantitativas 2 Je el

5.1.2. Cualitativas

5.2. Diagrama de Ishikawa

EVALUACION
COMPONENTES DE LA EVALUACION PORCENTAJES
Practicas y Cuestionarios 60%
Participacién en Foros 30%
Evaluacidén Final 10%
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