
 

 

  FICHA TÉCNICA 
 

Página 1 de 4 
 

 

 
NOMBRE DEL CURSO MODALIDAD DURACIÓN 

Ortografía  En Línea  40 Horas 
 

OBJETIVO GENERAL: 
Comprender y aplicar las normas ortográficas y de redacción que le permitan comunicarse de forma correcta por escrito. 

 
PERFIL DE INGRESO: 

● Tener habilidades básicas en el manejo de programas computaciones y en la navegación del internet. 
● Autogestión para el manejo del tiempo. 
● Interés en conocer los fundamentos básicos de ortografía y redacción. 

 
PERFIL DE EGRESO: 

 Determinar correctamente la acentuación de las palabras.  
● Practicar la correcta escritura. 
● Usar adecuadamente los signos de puntuación. 
● Identificar los principales errores que suceden en la escritura. 

 
TEMAS ESTRATEGIAS DIDÁCTICAS RECURSOS DIDÁCTICOS Y MATERIALES 

Unidad 1. El uso de las 
palabras. 
 
1.1. Palabras que se escriben 

juntas o separadas. 
 

1.2. Uso correcto de las letras. 
 
1.3. Palabras de dudosa 

escritura (homófonas). 
 

 
Participación en foro 
 
Revisión analítica de recursos informativos 
 
Elaboración de ejercicios y productos de 
aprendizaje 
 

 

 
Lecturas 
 
Presentaciones interactivas 
 
Ejercicios prácticos 
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TEMAS ESTRATEGIAS DIDÁCTICAS RECURSOS DIDÁCTICOS Y MATERIALES 

Unidad 2. La frase. 
 
2.1. Acentuación. 

 
2.2. La oración. 

 
Revisión analítica de recursos informativos 
 
Elaboración de ejercicios y productos de 
aprendizaje 
 

 

Presentaciones de PowerPoint 
 
Vídeos de YouTube 
 
Ejercicios prácticos 
 
Lecturas 

 
Unidad 3. Puntuación y 
signos auxiliares. 
 
3.1. El punto / dos puntos. 
 
3.2. La coma / punto y 

coma. 
 
3.3. Puntos suspensivos / 

entrecomillas. 
 
3.4. Raya, paréntesis y 

corchetes. 

Participación en foro 
 
Revisión analítica de recursos informativos  
 
 
Elaboración de ejercicios y productos de 
aprendizaje 

Presentaciones de PowerPoint 
 
Vídeos de YouTube 
 
Ejercicios prácticos 
 
Lecturas 

 
Unidad 4. Al redactar. 
 
4.1. Abuso de pronombres y 

del “queísmo”. 
 
4.2. Concordancia. 
 
4.3. Estilo. 
 

Revisión analítica de recursos informativos 
 
Elaboración de ejercicios y productos de 
aprendizaje  

Presentaciones de PowerPoint 
 
Vídeos de YouTube 
 
Ejercicios prácticos 
 
Lecturas 
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TEMAS ESTRATEGIAS DIDÁCTICAS RECURSOS DIDÁCTICOS Y MATERIALES 
4.4. Ritmo. 
 
4.5. Frases incorrectas. 
 
4.6. Cacofonía. 

 
EVALUACIÓN 

COMPONENTES DE LA EVALUACIÓN PORCENTAJES  
Prácticas y Cuestionarios  
Participación en Foros 
Evaluación Final 

60% 
30% 
10% 
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