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NOMBRE DEL CURSO MODALIDAD Nivel SDPC DURACIÓN 

Ley General de Archivo (avanzado) En Línea N5-N6 40 horas 
 

OBJETIVO GENERAL: 
Analizar los principios y bases generales para la organización y conservación, administración y preservación homogénea de los archivos en posesión de cualquier ente 
público que reciba y ejerza recursos públicos o realice actos de autoridad en cualquier nivel de gobierno, para implementar buenas prácticas en materia de archivística 
y conservación documental en el área de trabajo en la que se desempeña 

 

PERFIL DE INGRESO: 
● Conocimientos sobre archivística. 
● Habilidades en administración de archivos. 
● Conocimientos avanzados sobre la Ley General de Archivos. 
● Conocimientos de los elementos esenciales de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Información Pública y el Sistema Nacional Anticorrupción. 
● Habilidades básicas para el manejo de Office. 
● Habilidades para la navegación por internet. 
● Autogestión de su proceso de aprendizaje. 
● Organización del tiempo para elaborar actividades. 
● Recomendable contar con bachillerato terminado.  

 

PERFIL DE EGRESO: 
● Reconoce los procesos administrativos y legales en el manejo de archivos públicos y particulares. 
● Fomenta las buenas prácticas de gestión documental en el marco de la Ley General de Archivos.    

 

TEMAS ESTRATEGIAS DIDÁCTICAS RECURSOS DIDÁCTICOS Y MATERIALES 

Tema 1. Importancia de la 
archivística y la conservación 

documental en la 
transparencia, la rendición de 
cuentas y la preservación de la 

cultura 

1.1. Conceptos fundamentales de 
la ley de Archivos 

1.2. Relación de la Ley General de 
Archivos y la Ley General de 
Transparencia y Acceso a la 
información Pública, en lo 
concerniente al artículo 6 

constitucional sobre el acceso a 
la información, rendición de 
cuentas y preservación de la 

cultura 

Revisión analítica de recursos informativos y elaboración 
de productos de aprendizaje  

Participación en Foro 

Lecturas 

Presentación 

Foro 

Video 
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TEMAS ESTRATEGIAS DIDÁCTICAS RECURSOS DIDÁCTICOS Y MATERIALES 

Tema 2. Ámbito de aplicación de 
la Ley General de Archivos 

2.1. Ley General de Archivos en 
los niveles de gobierno 

2.2. Ley General de Archivos para 
los sujetos obligados que 

reciban o ejerzan recursos 
públicos, así como de los 
archivos particulares que 

posean información de interés 
público 

Revisión analítica de recursos informativos y elaboración de 
productos de aprendizaje  

Repaso de contenidos teóricos  

Argumentación de ideas  

Infografía 

Lecturas 

Videos 

 

 

 

Tema 3. Objetivo, principios y 
bases de la Ley General de 

Archivos 

3.1. Estructura de la Ley General 
de Archivos 

3.2. Objetivos, Principios y bases 

Revisión analítica de recursos informativos  

Repaso de contenidos teóricos  

Participación en foro 

Lecturas 

Sitios Web 

Foro 

Tema 4. Órganos contemplados 
en la Ley General de Archivo 

4.1. Funciones y atribuciones de 
los órganos contemplados en la 

Ley General de Archivos. 

Revisión analítica de recursos informativos y elaboración de 
productos de aprendizaje  

Participación en foro 

Simulación documental 

Foro 

Lecturas 

Sitios Web 

 

Tema 5. Infracciones 
administrativas en materia de 

archivo 

5.1. Concepto infracción 
administrativa 

5.2. Infracciones administrativas 
en materia de archivos 

contemplados en la Ley General 
de Archivos 

Revisión analítica de recursos informativos  

Repaso de contenidos teóricos  

Estudio de caso 

Lecturas 

Sitio Web 
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TEMAS ESTRATEGIAS DIDÁCTICAS RECURSOS DIDÁCTICOS Y MATERIALES 

Tema 6. Delitos en materia de 
archivos 

6.1. Concepto de delito 

6.2. Principales delitos contra los 
archivos 

Investigación 

Reflexión escrita 

Lecturas 

Sitio Web 

 
EVALUACIÓN 

COMPONENTES DE LA EVALUACIÓN PORCENTAJES  

Prácticas y Cuestionarios 60% 

Participación en Foros 30% 

Evaluación Final 10% 
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