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Ley General de Archivo (avanzado) En Linea N5-N6 40 horas

OBJETIVO GENERAL:

Analizar los principios y bases generales para la organizacion y conservacion, administraciéon y preservacion homogénea de los archivos en posesion de cualquier ente
publico que reciba y ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad en cualquier nivel de gobierno, para implementar buenas practicas en materia de archivistica
y conservaciéon documental en el area de trabajo en la que se desempena

PERFIL DE INGRESO:

Conocimientos sobre archivistica.

Habilidades en administracion de archivos.

Conocimientos avanzados sobre la Ley General de Archivos.

Conocimientos de los elementos esenciales de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacidén Publica y el Sistema Nacional Anticorrupcion.
Habilidades basicas para el manejo de Office.

Habilidades para la navegacion por internet.

Autogestion de su proceso de aprendizaje.

Organizacioén del tiempo para elaborar actividades.

Recomendable contar con bachillerato terminado.

PERFIL DE EGRESO:
e Reconoce los procesos administrativos y legales en el manejo de archivos publicos y particulares.
e Fomenta las buenas practicas de gestion documental en el marco de la Ley General de Archivos.

TEMAS ESTRATEGIAS DIDACTICAS RECURSOS DIDACTICOS Y MATERIALES

Tema 1. Importancia de la
archivistica y la conservacion
documental en la
transparencia, la rendicion de
cuentas y la preservacion de la
cultura

1.1. Conceptos fundamentales de Lecturas

la ley de Archivos Revision analitica de recursos informativos y elaboracion

de productos de aprendizaje PiESEA O

1.2. Relacion de la Ley General de . » Foro
Archivos y la Ley General de Participacion en Foro _
Transparencia y Acceso a la Video

informacién Publica, en lo
concerniente al articulo 6
constitucional sobre el acceso a
la informacion, rendiciéon de
cuentas y preservacion de la
cultura
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TEMAS

Tema 2. Ambito de aplicacién de
la Ley General de Archivos

2.1. Ley General de Archivos en
los niveles de gobierno

2.2. Ley General de Archivos para
los sujetos obligados que
reciban o ejerzan recursos
publicos, asi como de los
archivos particulares que
posean informacion de interés
publico

Tema 3. Objetivo, principios y
bases de la Ley General de
Archivos

3.1. Estructura de la Ley General
de Archivos

3.2. Objetivos, Principios y bases

Tema 4. Organos contemplados
en la Ley General de Archivo

4.1. Funciones y atribuciones de
los érganos contemplados en la
Ley General de Archivos.

Tema 5. Infracciones
administrativas en materia de
archivo

5.1. Concepto infraccion
administrativa

5.2. Infracciones administrativas
en materia de archivos
contemplados en la Ley General
de Archivos
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ESTRATEGIAS DIDACTICAS

Revision analitica de recursos informativos y elaboracion de
productos de aprendizaje

Repaso de contenidos tedricos

Argumentacion de ideas

Revision analitica de recursos informativos
Repaso de contenidos tedricos

Participacion en foro

Revision analitica de recursos informativos y elaboracion de
productos de aprendizaje

Participacion en foro

Simulacién documental

Revision analitica de recursos informativos
Repaso de contenidos tedricos

Estudio de caso

FICHA TECN@ UEG /’Er’-"."t 1_j‘,v“'~\|

RECURSOS DIDACTICOS Y MATERIALES

Infografia
Lecturas

Videos

Lecturas
Sitios Web

Foro

Foro
Lecturas

Sitios Web

Lecturas

Sitio Web
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TEMAS ESTRATEGIAS DIDACTICAS RECURSOS DIDACTICOS Y MATERIALES
Tema 6. Delitos en materia de
archivos
Investigacion Lecturas
6.1. Concepto de delito
Reflexion escrita Sitio Web
6.2. Principales delitos contra los
archivos
EVALUACION
COMPONENTES DE LA EVALUACION PORCENTAJES
Practicas y Cuestionarios 60%
Participacién en Foros 30%
Evaluaciéon Final 10%
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