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NOMBRE DEL CURSO MODALIDAD DURACION
Gestion de Recursos Materiales y Control de En Linea 40 Horas
Inventarios

OBJETIVO GENERAL:

Conocer las bases legales y normativas para la implementacion de procesos de organizacion y clasificacion de suministros en el
manejo de almacenes, asimismo identificar la importancia de la actualizaciéon de las técnicas de administracion y control de
inventarios

PERFIL DE INGRESO:
e Contar con conocimientos basicos en la division de poderes, niveles de competencia federal, estatal, municipal y
organizacion de la administracion publica.
e Capacidad de buscar informacién confiable en Internet.
e Tener fuerte interés por la administracion.
e Capacidad de analisis y sintesis de la informacion.
¢ Manifestar una actitud de autogestion, liderazgo y pensamiento critico.

PERFIL DE EGRESO:
o Identificar las mejores practicas administrativas e institucionales para que su dependencia publica pueda llevar el correcto
almacenamiento, inventario y control de bienes.
e Asociar la legislacion que regula la administracion de los recursos materiales en las instituciones publicas con sus puestos de
trabajo de acuerdo con las bases legales y normativas para la implementacion de procesos de organizacion y clasificacion de
suministros en el manejo de almacenes.

TEMAS ESTRATEGIAS DIDACTICAS RECURSOS DIDACTICOS Y MATERIALES

Tema 1. Marco juridico

1.1. Constitucion Revisién analitica de recursos informativos
e Lecturas
Politica de los
Estados Unidos Resumen de informacioén .. .
. Presentacién PowerPoint
Mexicanos

Discusion en foro Foro
1.2. Ley General de
Responsabilidades

Administrativas
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TEMAS
Ley Federal del
Presupuesto y
Responsabilidad
Hacendaria

Ley de
Adquisiciones,
Arrendamientos y
Servicios del
Sector Publico

Cédigo de Etica
de las personas
servidoras
publicas del
Gobierno Federal

Tema 2. Procesos de
almacenamiento,
inventarios y control de
bienes

2.1

2.2

Los conceptos
fundamentales para
el almacén,
inventarios y
control de bienes

Técnicas y métodos
para la gestion de
almacenes,
inventarios y
control de bienes

Tema 3. Catalogacion de
productos y recursos
materiales

FICHA TECNICA

ESTRATEGIAS DIDACTICAS

Discusién en foro

Elaboracidon de una sopa de letras para compartirla

en foro

Elaboracién de esquemas

Revision analitica de recursos informativos

Aplicacién de informaciéon en su contexto

RECURSOS DIDACTICOS Y MATERIALES

Lecturas

Foros

Lecturas

Presentacion PowerPoint
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TEMAS

3.1. La catalogacion de
productos y
recursos materiales

Tema 4. Planeacion de
suministros

4.]. Sistemasy técnicas
que apoyan la
planeacion de los
suministros

Tema 5. Clasificacion,
organizaciony
mantenimiento en
almacenes

5.1. Clasificacién de
almacenes

5.2. Mantenimiento de
almacenes
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VIRTUA
FICHA TECNICA

ESTRATEGIAS DIDACTICAS

Discusién en foro

Elaboraciéon de presentacion
Discusion en foro

Elaboraciéon de esquemas

Elaboracién de esquemas

Aplicacion de informacién en su contexto

EVALUACION*

COMPONENTES DE LA EVALUACION

Practicas y Cuestionarios
Participacién en Foros
Evaluacién Final

BIBLIOGRAFIA

RECURSOS DIDACTICOS Y MATERIALES
Foro

Lecturas

Foro

Lecturas
Presentacion PowerPoint

PORCENTAIJES
60%
30%
10%

Acosta, J., Guzman, M., & Garcia, F. (2018). Eumed.net. Enciclopedia Virtual. Recuperado de http://www.eumed.net/libros-
gratis/2015/1444/index.htm
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