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Consejo del Sistema de Universidad Virtual

Presente

A las Comisiones de Educacion y Hacienda del H. Consejo del Sistema de Universidad Virtual, la Rectora de
esta dependencia ha turnado la propuesta que contiene la creacion del Curso “Limpieza y mantenimiento
de bienes muebles e inmuebles”, para ser impartido por el Sistema de Universidad Virtual, de conformidad
con la siguiente:

1)

2)

3)

4)

5)

JUSTIFICACION

Que el Sistema de Universidad Virtual, de conformidad con su Estatuto Organico, desde su creacion ha
impulsado la educacién para toda la vida a través del Programa de Educacion Continua.

Que la Universidad de Guadalajara celebrd convenio de colaboracion 14 de abril de 2020 con la
Secretaria de Educacion Pubica a través del Sistema de Universidad Virtual, con el objeto de prestar
servicios consistentes en logistica de inscripcién e imparticién de acciones de capacitacion del Sistema de
Desarrollo Profesional de Carrera, en la modalidad en linea, dirigidos al personal de apoyo y asistencia a
la educacién, que consiste, entre otros, en el curso de “Limpieza y mantenimiento de bienes muebles e
inmuebles”.

Que, en razén de lo anterior, la Unidad de Promocion, en forma conjunta con la Coordinacion de Disefio
Educativo, remitié a la Rectoria del Sistema de Universidad Virtual, expediente que contiene la propuesta
de creacion del “Limpieza y mantenimiento de bienes muebles e inmuebles”, con una duracién de 40
horas, para ofertarse a partir del 08 de junio de 2020.

Que, de la oferta en linea referida en el punto anterior, el Sistema de Universidad Virtual podra ofrecerlo al
publico en general, en forma virtual, presencial o semipresencial, segun lo requiera la demanda.

Que del expediente remitido por la Unidad de Promocion se desprenden los elementos que justifican la
creacién del Curso, siendo la siguiente: “El mantenimiento y la limpieza en forma continua, segura y
confiable de todas las areas, instalaciones, equipo y mobiliario de las edificaciones, es una ardua labor,
que debe de ser desempefiada por personal altamente capacitado, que conozca, entienda y aplique los
diferentes lineamientos técnicos y en materia de seguridad, lo que permitira minimizar la incidencia de
errores que puedan ocasionar algun tipo de trauma ya sea por exposicion a agentes toxicos, o por la nula
implementacion de sefalética, asi como de la ruta adecuada de las actividades.

Es importante conocer el proceso y las técnicas mas factibles de cada una de nuestras labores, porque
esto nos permitira la optimizacion de tiempo y recursos, llevandonos a un uso mas responsable de cada
uno de nuestros insumos y herramientas, beneficiando no solo al trabajador, sino también al usuario quien
recibira un mejor servicio y mayor calidad, el conocimiento de los tiempos adecuados y la logistica de las
actividades nos conducira a la creacion de un plan de trabajo més acorde a las necesidades especificas
de cada bien inmueble y su mobiliario.

Por todo lo anterior y mas, este curso te llevaré a una préctica mas segura, con mas calidad y acorde a la
reglamentacion y necesidades del usuario sin dejar a un lado el reconocimiento de la importancia que
tiene el medio ambiente y como cuidarlo a traves de la implementacion de la separacion de la basura, y lo
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méas importante como cuidamos nosotros mismos mientras efectuamos nuestro trabajo, a traves del
manejo seguro de sustancias toxicas y la utilizacion del equipo adecuado”.

6) Que se cuenta con la planta académica necesaria para el desarrollo del programa.

7) Que se tienen los recursos propios para el desarrollo e implementacion del Curso “Limpieza y
mantenimiento de bienes muebles e inmuebles”.

8) Que la imparticion del curso, de acuerdo con las fechas reprogramadas con acuerdo con la SEP, inicié a
impartir el 08 de junio de 2020.

9) Que el Curso se ofrecera por medio de la Unidad de Promocién del Sistema de Universidad Virtual.

10)Que esta propuesta fortalece el Programa de Educacion Continua de la Universidad de Guadalajara y, en
forma particular, del Sistema de Universidad Virtual; entre cuyos objetivos esta brindar actualizacion para
sus egresados, para diversos sectores de la sociedad y para el pablico en general, dentro del marco de
referencia de educacion para toda la vida.

Que los integrantes de las Comisiones de Educaciéon y Hacienda de este H. Consejo del Sistema de
Universidad Virtual, estan de acuerdo en aprobar el presente dictamen, de conformidad con lo antes expuesto

Y,
CONSIDERANDOS

I, La Universidad de Guadalajara es un organismo pUblico descentralizado del Gobierno del Estado de
Jalisco, con autonomia, personalidad juridica y patrimonio propio, de conformidad al articulo 1° de su
Ley Organica, promulgada por el Ejecutivo del Estado con fecha 15 de enero de 1994, en ejecucion
del Decreto nimero 14319 del H. Congreso del Estado de Jalisco.

IIl.  Como lo sefalan las fracciones I, Il y IV del articulo 5° de la Ley Orgénica de la Universidad de

Q Guadalajara, son fines de esta Casa de Estudios, la formacion y actualizacion de los técnicos,
bachilleres, técnicos profesionales, profesionistas, graduados y demés recursos humanos que

requiere el desarrollo socioeconémico del Estado; organizar, realizar, fomentar y difundir la

investigacion cientifica, tecnolégica y humanistica; ademas de coadyuvar con las autoridades

educativas competentes en la orientacion y promocion de la educacion media superior y superior, asi

I como en el desarrollo de la ciencia y la tecnologia.
) lll.  Es atribucién de la Universidad de Guadalajara realizar programas de docencia, investigacion y
N\

]

N

difusion de la cultura, de acuerdo con los principios y orientaciones previstos en el articulo 3° de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

IV.  De acuerdo con el articulo 22 de la Ley Orgénica, la Universidad de Guadalajara adoptara el modelo
de Red para organizar sus actividades académicas y administrativas.

V.  El Sistema de Universidad Virtual fue creado el 1° de enero de 2005 por el H. Consejo General
Universitario, mediante dictamen nimero 1/2004/372 aprobado en la sesion extraordinaria del 16 de
diciembre de 2004,
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VI.  Como se sefiala en el articulo 2° de su Estatuto Organico, el Sistema de Universidad Virtual es un
organo desconcentrado de la Universidad de Guadalajara, encargado de ofrecer, administrar y
desarrollar programas educativos en la modalidad virtual, en los niveles medio superior y superior,
asi como realizar actividades de investigacién, extensién y difusion de la cultura.
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VIl.  El Consejo del Sistema de Universidad Virtual, segin lo dispone la fraccion V del articulo 13 de su
Estatuto Organico, tiene atribuciones para aprobar los cursos de actualizacion y diplomados.

VIIl.  El Consejo del Sistema de Universidad Virtual funciona en pleno o por las comisiones que establezca
de acuerdo con sus necesidades, segln lo sefiala el articulo 14 de su Estatuto Organico. Entre las
comisiones del Consejo se encuentran la de Educacién y Hacienda.

IX.  De acuerdo con el articulo 5 del Reglamento de Cursos de Actualizacion y Diplomados de la
Universidad de Guadalajara, el H. Consejo del Sistema de Universidad Virtual es competente para
aprobar los cursos de actualizacion.
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X.  ElRector del Sistema de Universidad Virtual es la primera autoridad ejecutiva y tiene la atribucién de
ejecutar los acuerdos y dictamenes del H. Consejo de esta dependencia universitaria, de
conformidad con el articulo 15 y 18 fraccion XIII del Estatuto Organico del Sistema de Universidad
Virtual.

Por lo anteriormente expuesto y con fundamento en los articulos 1°, 5° fracciones |, Il y IV, 6° fracciones Il y
X, 21 fraccion VIl de la Ley Organica; 4 al 21 del Reglamento de Cursos de Actualizacion y Diplomados, asi
como los articulos 2°, 13 fraccion V, 14, 15 y 18 del Estatuto Organico del Sistema de Universidad Virtual, nos
permitimos proponer los siguientes:

RESOLUTIVOS

PRIMERO. Se aprueba la creacién del Curso “Limpieza y mantenimiento de bienes muebles e inmuebles”
para ser operado por la Unidad de Promocion del Sistema de Universidad Virtual en la modalidad en linea,
presencial o semipresencial, con efectos retroactivos a partir del 08 de junio del afio en curso.

SEGUNDO. Se aprueban como objetivos y contenidos del Curso, los siguientes:
Objetivo General ;

Mantener los bienes muebles e inmuebles limpios, saludables y seguros, con apego a las normas o
disposiciones establecidas por la dependencia en la que desempefia sus funciones laborales

Programa
Tema 1. Limpieza y desinfeccion
Objetivo especifico

Analizar la terminologia, clasificacion y elementos basicos que integran el campo de trabajo
de limpieza y mantenimiento de bienes, para su correcta utilizacion.
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Contenido
1.1. Conceptos generales: limpieza, desinfeccion, higiene, mantenimiento, orden, seguridad,

entre otros.

1.2. Diferentes tipos de limpieza
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General

De oficinas

De &reas comunes
De bafios y sanitarios
De vidrios

De muebles

De banquetas

X
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1.3. Insumos, herramientas, equipos para la limpieza y mantenimiento de los bienes

muebles e inmuebles
1.4. Periodos de limpieza
Tema 2. Funciones del personal de limpieza

Objetivo especifico
Distinguir las normas y procesos a seguir, para el correcto manejo, mantenimiento y

limpieza de los bienes.

Contenido

2.1. Normativa y procedimientos institucionales

2.2. Riesgos laborales

Q 2.3 Procedimientos de limpieza para bienes inmuebles:

L]

—
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Pisos
Muros
Losas
Azoteas

2.4 Procedimientos de limpieza de bienes muebles:

Mobiliario
Equipo

Tema 3. Manejo de materiales peligrosos

f
Puertas N~
\/entanas
Areas verdes
Limpieza de instalaciones especiales
%
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Objetivo especifico
Elegir la forma adecuada y segura del manejo y control de sustancias corrosivas y toxicas.

Contenido
3.1. Uso, manejo, control y riesgos de quimicos
3.2. Medidas de seguridad e higiene

Tema 4. Manejo de basura y reciclaje

Objetivo especifico
Reconocer las técnicas de separacion de materiales reciclables.

Contenido

4.1. Area central de depdsito de basura
4.2. Materiales reciclables

4.3. Métodos o procesos para el reciclaje

Tema 5. Planeacion y organizacion de trabajo

Objetivo especifico
Organizar y controlar los diferentes procesos del servicio de limpieza, para minimizar

riesgos, tiempos muertos y llevar un manejo eficaz de las diferentes acciones

\
\

Contenido
5.1. Distribucién de tiempos
. e Acciones urgentes o prioritarias
Q e Acciones no urgentes, pero no menos importantes

TERCERO. Se aprueba como duracidn del curso un total de 40 horas.

CUARTO. Las fechas de imparticidn del Curso, asi como los cupos minimos y maximos, seran determinados
por la Rectoria del Sistema de Universidad Virtual, a propuesta de la Unidad de Promocién.

QUINTO. En caso que este curso se ofrezca al publico en general, los participantes deberan realizar un pago
de 25.8977 Unidades de Medida de Actualizacién (UMA). En el caso de los trabajadores de la SEP se estara
a lo dispuesto en el convenio celebrado.

SEXTO. En caso que este curso se ofrezca al publico en general, para la expedicion de la respectiva
constancia del curso, se requiere que el participante cumpla con el 80% de las actividades de aprendizaje
programadas. En el caso de los trabajadores de la SEP se estara a lo dispuesto en el convenio celebrado.

{ 1}
L%
SEPTIMO. Los recursos humanos y materiales destinados para la operacion de este Curso seran los que
determine la Rectoria de conformidad con el presupuesto con el que cuenta el Sistema. (”)
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OCTAVO. Facultese a la Rectora del Sistema de Universidad Virtual para que, con fundamento en el articulo
18 fraccion Xl del Estatuto Organico del Sistema de Universidad Virtual, ejecute el presente dictamen.

Asi lo resolvieron y firmaron para constancia los miembros de las Comisiones de Educacién y Hacienda del H.
Consejo del Sistema de Universidad Virtual.

Atentamente
“Piensa y Trabaja”
"Afio de la Transicién Energética en la Universidad de Guadalajara”
Guadalajara, Jalisco, 19 de junio de 2020
Las Comisiones conjuntas de Educacion y Hacienda

Comision de Educacion
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~ Dr. Jorg€ Albefto Balpuesta Pérez
Segfetario de Actas y Acuerdos
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