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FICHA TECNICA

NOMBRE DEL CURSO MODALIDAD DURACION
Coémputo Bdsico En Linea 40 Horas

OBJETIVO GENERAL:
Operar funciones bdsicas de la computadora, previa identificacion de sus partes, espacios e iconos.

PERFIL DE INGRESO:
e Tenerinterés por aprender el uso bdsico de la computadora, elaborar documentos, utilizar programas elementales y navegar en
Internet.
Tener disposicion para el trabajo colaborativo.
Tener habilidades para el andlisis de informacion.
Tener habilidades para la comunicacidn escrita.
Evidenciar capacidad de autogestion en la organizacion del tiempo a dedicar para el curso.
Mostrar interés de auto superacion.

PERFIL DE EGRESO:

e Identfificar las partes de una computadora y sus funciones principales.
Utilizar la computadora para realizar tareas bdsicas en sus actividades laborales.
Conocer las prestaciones que posee €l sistema operativo Windows.
Crear y editar archivos de textos, diapositivas de Microsoft Office.
Ejercitarse en la navegacion por Internet para obtener imdgenes y textos.
Practicar la redaccién, envio y recepcion de correo electronico.

TEMAS ESTRATEGIAS DIDACTICAS RECURSOS DIDACTICOS Y MATERIALES
Unidad 1. Primer contacto con la Discusion grupal en foros Foro
compvutadora.
Revision analitica de recursos informativos y Presentaciones en PowerPoint
1.1. Encendido y apagado de la elaboracion de productos de aprendizaje
computadora. Plantillas para PowerPoint
Elaboraciéon de esquema libre
1.2. Los componentes del equipo. Sitios Web
Aplicaciéon de informacién
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TEMAS
1.3. Reconocimiento y empleo del
enforno de trabajo (escritorio,
iconos).

1.4. Uso del teclado y el ratén de la
computadora.

1.5. Posibilidades que brinda el uso de la
computadora.

Unidad 2. Uso bdsico de la
computadora.

2.1. Identificacion de los iconos bdsicos y
sus funciones.

2.2. Creacion y edicion de documentos
de Word.

2.3. Practicando con copiar, cortary
pegar documentos y carpetas.

2.4. Busquemos informacion en Internet.

2.5. Practiquemos copiando, cortando y
pegando imdgenes.

2.6. Creacidn y edicion de documentos
de PowerPoint.

2.7. Envio de correos electrénicos con y
sin documentos adjuntos.

UNIVERSIDAD DE Gl’ADALAJARA

FICHA TECNICA

ESTRATEGIAS DIDACTICAS
Aprendizaje cooperativo

Revision analitica de recursos informativos y
elaboracion de productos de aprendizaje

Elaboracion de reporte
Participacién en foro
Aprendizaje cooperativo
Aplicacion de informacién
Esquematizacion grdfica

Metacognicion

RECURSOS DIDACTICOS Y MATERIALES
Video tutoriales

Foro

Lecturas

Presentacion PowerPoint
Sitios Web

Videos tutoriales
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TEMAS ESTRATEGIAS DIDACTICAS RECURSOS DIDACTICOS Y MATERIALES
2.8. El guardado de archivos en PDF.

whar
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2.9. Otros accesorios Utiles.

EVALUACION

COMPONENTES DE LA EVALUACION PORCENTAJES
Prdcticas y Cuestionarios 60%
Participacion en Foros 30%
Evaluacion Final 10%
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