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NOMBRE DEL CURSO MODALIDAD

Administracidn

OBJETIVO GENERAL:

Identificar conceptos, técnicas y mecanismos basicos de la administracidn,

(basico) En Linea

L1 UBGVIRTUAI

Nivel SDPC DURACION

N1-N2 40 horas

a fin de ampliar o actualizar la propia visidén y estar en

posibilidades de aplicarlos para mejorar el proceso administrativo de la organizacidén donde labora

PERFIL DE INGRESO:

* Interés por conocer y comprender los elementos basicos del proceso administrativo,

e Ha desarrollado procesos mentales para analizar, crear y proponer mejoras.
e Gusto por realizar trabajos en equipo.

* Expresién de ideas por escrito y verbalmente con claridad y coherencia.

* Recomendable contar con nivel de estudios de bachillerato.

PERFIL DE EGRESO:

* Comprende los elementos esenciales que conforman la administracién y sus conceptos clave.
e Identifica el proceso administrativo y su aplicabilidad dentro de las organizaciones.
e Propone acciones de mejora continua dentro de su organizacién relacionadas con las etapas del

controlar) .

TEMAS

Tema 1. La administracidén y
el proceso administrativo

1.1. Qué es la
administracion

1.2. Proceso administrativo

1.2.1. Planeacidn

1.2.2. Organizacidn

1.2.3. Direccidn

1.2.4. Control

ESTRATEGIAS DIDACTICAS

Revisidén analitica de recursos informativos y
elaboracidn de productos de aprendizaje

Participacién en foro
Aprendizaje cooperativo

Esquematizacidén de la informacidn

asi como su aplicacidén dentro de las organizaciones.

proceso (planear, organizar, dirigir y

RECURSOS DIDACTICOS Y MATERIALES

Sitios Web
Foro

Presentacion
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TEMAS ESTRATEGIAS DIDACTICAS RECURSOS DIDACTICOS Y MATERIALES
Tema 2. Técnicas de Revisidén analitica de recursos informativos y
planeacidn y organizacidn elaboracidén de productos de aprendizaje |
Infografia
2.1. La planeacidn Esquematizacién de la informaciodn o
Sitios Web
2.2. La organizaciodn Tabla resumen comparativa

Tema 3. Mecanismos de
direccion

3.1. La direccidn Revisidén analitica de recursos informativos y

elaboracion de productos de aprendizaje L
Sitios Web
3.1.1. Etapas de la

direccidn Esquematizacidon de la informacidn

3.1.2. Tipos de direccidén o

liderazgos
Revisidén analitica de recursos informativos y
Tema 4. Mecanismos de elaboracidén de productos de aprendizaje »
Presentacion
control

Participacidén en foro Siti Wb
4.1. EI proceso del control ttros e

Aprendizaje cooperativo

4.2. Técnicas de control Foro
Esquematizacidén de la informacidn
EVALUACION
COMPONENTES DE LA EVALUACION PORCENTAJES
Pr4cticas y Cuestionarios 60%
Participacidén en Foros 30%
Evaluacién Final 10%

Pagina 2 de



UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA

SISTEMA DE UNIVERSIDAD VIRTUAL
FICHA TECNICA lzl UEG\./}RTU/\I

BIBLIOGRAFIA

Alvelédis, L. (2021, 24 de marzo). ¢Qué es la administracidén resumen? ALEPH. https://aleph.org.mx/que-es-la-administracion-resumen

Asturias, Corporacidén Universitaria. (S/f). Funciones y niveles de la administracién [nota Técnica preparada por Asturias Corporacién
Universitaria]. https://www.centro-virtual.com/recursos/biblioteca/pdf/procesos th administrativas/unidadl pdf2.pdf

Cajal, A. (2020, 19 de mayo). 9 Principios de la Planeacidén Administrativa. Lifeder. https://www.lifeder.com/principios-planeacion-
administrativa/

Conoce qué es el proceso administrativo y sus fases. (2021, 23 de febrero). CERTUS. https://www.certus.edu.pe/blog/que-es-proceso—
administrativo/

Control (Administracién). (s.f.). EcuRed. Consultado el 6 de abril de 2022.
https://www.ecured.cu/Control (Administraci%C3%B3n)#El proceso_de control consiste en

Direccidén. (s.f.). FAEDIS. Universidad Militar de Nueva Granada. Consultado el 6 de abril de 2022.

http://virtual.umng.edu.co/distancia/ecosistema/odin/odin desktop.php?path=Li4vb3Zhcy9hZGlpbmlzdHJhY21vbl91bXByZXNhcy9hzZGlpbmlzd
HJhY21vb1l9paS91lbmlkYWRENC8=

Herramientas de planeacién. (2016, 15 de mayo). Blog del seminario de Integracién II. Materia de la Licenciatura en Administracién de
Empresas de la Universidad Nacional de Tres de Febrero (UNTREF).
https://seminarioiiuntref.wordpress.com/2016/05/15/herramientas-de-planeacion/

Jurado, J. (s.f.). ¢Cudles son los principios de la direccidén administrativa? QuickBooks. Consultado el 6 de abril de 2022.
https://quickbooks.intuit.com/mx/recursos/controla-tu-negocio/cuales-son-los-principios-de-la-direccion-administrativa/

Los 12 Principios de la Organizacién Mas Importantes. (2020, 13 de julio). lifeder. https://www.lifeder.com/principios-organizacion

Pacheco, J. (2019, 1 de septiembre). Direccidén en la Administracién (definicidn, principios e importancia). Web y Empresas.
https://www.webyempresas.com/direccion-en-la-administracion/

Pantoja-Aguilar, M.P., Salazar, J.R. (2019). Etapas de la administracidén: hacia un enfoque sistémico. Revista EAN, (87), 139-154.
http://www.scielo.org.co/pdf/ean/n87/0120-8160-ean-87-139.pdf

Pérez, F. (2021, 4 de marzo). Definicidén de Administracidén Conceptos e Importancia. Contabilidaddeservicios.com.
https://contabilidaddeservicios.com/administracion/definicion-de-administracion-conceptos-e-importancia/

Principios de control administrativo. (2021, 16 de diciembre). Lifeder. https://www.lifeder.com/principios-control-administrativo/.

Qué son las técnicas de organizacidédn y su importancia. (s.f.). Euroinnova Business School. Consultado el 6 de abril de 2022.
https://www.euroinnova.edu.es/blog/que-son-las-tecnicas-de-organizacion

Sy Corvo, H. (2019, 16 de marzo). Control administrativo: sistemas de control, objetivos, ejemplos. Lifeder.
https://www.lifeder.com/control-administrativo/.

Sy Corvo, H. (2020, 21 de octubre). Proceso administrativo. Lifeder. https://www.lifeder.com/proceso-administrativo/.

Sy Corvo, H. (2019, 17 de mayo). Técnicas de control administrativo: caracteristicas y ejemplos. Lifeder.
https://www.lifeder.com/tecnicas-control-administrativo/.

Tipos de equipos de trabajo en las organizaciones. (s.f.). LosRecursosHumanos.com. Consultado el 6 de abril de 2022.

https://www.losrecursoshumanos.com/tipos-de-equipos-de-trabajo-en-las-organizaciones/

Pagina 3 de 3



